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FUNDACJA DITERO

Regulamin prowadzenia i rozliczania zbiorek celowych

81.

1.

ZASADY OGOLNE | DEFINICJE

W Regulaminie prowadzenia i rozliczania zbiérek celowych przez Fundacje Ditero, dalej

zwanym ,,Regulaminem” wystepuja definicje:

1.

2.

»Fundacja” — Fundacja Ditero z siedzibg w Wolimierzu,
L,Umowa"- Umowa Zbioérki Celowej zawierana pomiedzy Opiekunami, a Fundacja,
.Podopieczny” — osoba, na rzecz ktérej prowadzona jest zbiérka srodkow,

.Opiekun” - rodzic lub opiekun prawny Podopiecznego; w przypadku dorostego
Podopiecznego zapisy dotyczgce Opiekuna odnoszg sie do dorostego Podopiecznego
bezposrednio,

.Orzeczenie” — orzeczenie o niepetnosprawnosci lub orzeczenie o specjalnych
potrzebach edukacyjnych, lub orzeczenie o potrzebie wczesnego wspomagania
rozwoju odpowiednio do danego Podopiecznego. Orzeczenie jest podstawg do
uzyskania statusu Podopiecznego Fundagji

.Zbiérka”, ,ZC", ,Zbioérka Celowa” — zbiérka celowa $srodkéw na rzecz Podopiecznego,

~Indywidualny identyfikator zbioérki”, ,11Z", ,1dentyfikator” — unikalny numer i kod
literowy nadawany Zbioérce, identyfikujacy poszczegélne wptaty oraz zbiér wptat
w rejestrze Zbiorek Fundagji,

.Rejestr Zbiorek Celowych i Wydatkow”, ,,Rejestr”, ,RZCiW" — rejestr prowadzony
przez Fundacje na podstawie wyciggdéw z konta oraz danych przekazanych przez
organy skarbowe Panstwa w zakresie zbiérki 1% podatku PIT, zawierajacy wptaty
dotyczace Zbiérek, i umozliwiajace na podstawie IIZ zawartych w tytutach wptat
ustalenie biezgcej kwoty Zbiérki oraz wydatkéw pokrywanych z dokonywanych wptat.
Rejestr jest uproszczonym sposobem rejestrowania wptywoéw i rozchodoéw srodkow
pozyskiwanych w ramach Zbiorki.

.Faktura” — oznacza podstawowy dokument stanowigcy podstawe do wyptaty
Swiadczen na rzecz Podopiecznego. Dla utatwienia okreslenie Faktura stosuje sie
rowniez do wszelkich innych dokumentéw ksiegowych okreslonych w Regulaminie,
mogacych by¢ podstawa do rozliczenia. Faktura musi by¢ wystawiona na Fundacje

i zawiera¢ prawidtowe dane Fundagji tj:

Fundacja DITERO, Wolimierz 109, 59-814 Pobiedna,

NIP: 6131576614
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§2.

10. ,Adres Opiekuna”- oznacza adres e-mailowy Opiekuna lub adres korespondencyjny
Opiekuna podany w Umowie lub zaktualizowany zgodnie z Regulaminem,

11. ,Adres Fundacji" — adres korespondencyjny Fundacji: Ubocze 169, 59-620 Ubocze

12. ,Adres mailowy Fundacji” adres biuro@ditero.pl

W korespondencji, wysytanej do Fundacji w tytule / nagtéwku musi zosta¢ podany
Identyfikator I1Z co utatwi zachowanie ciggtosci korespondencji.

Wysytanie przez Opiekuna korespondencji na inne adresy niz podane w p. 1 pp 10-11 lub
wysytanie korespondencji bez podania IIZ moze spowodowac opdznienie w rozpatrzeniu
i realizacji przedstawionych w korespondencji wnioskow.

Wszelkie ustalenia dokonywane telefonicznie powinny zosta¢ potwierdzone przez
Opiekuna drogg elektroniczng — mailem na wskazane adresy korespondencyjne lub
pisemng, inaczej nie beda uwzgledniane.

Wszelkie sprawy mozna zatatwiac osobiscie, mailowo lub telefonicznie pod numerem
512 066 940 w dni robocze w godz. od 9 do 16.

Zawieranie umowy

Zbidrka Celowa jest prowadzona na rzecz Podopiecznego, ktérym moze by¢ dziecko lub
osoba petnoletnia posiadajaca odpowiednie orzeczenie.

Zbiorka Celowa moze réwniez by¢ prowadzona na inny okreslony cel niezwigzany

z konkretnym Podopiecznym, zgodny z celami statutowymi Fundacji. W takim wypadku,
sposob realizacji Zbiorki okresla indywidualna umowa i nie jest on regulowany dalszymi
postanowieniami Regulaminu.

O prowadzenie Zbioérki Celowej moze wystapi¢ Opiekun, petnoletni Podopieczny
osobiscie, inna petnoletnia osoba chcaca prowadzic¢ Zbiérke, o ktérej mowa w p.2.

W celu zawarcia Umowy Opiekun sktada wniosek zawierajacy dane niezbedne do
podpisania umowy czyli:

1. Dane Opiekundéw, ktérzy podpisujg umowe (imie, nazwisko, telefon kontaktowy,
email, adres korespondencyjny)

2. Oryginat orzeczenia z ktérego Fundacja wykonuje kopie i potwierdza jej zgodnos¢
z oryginatem dotaczajac do Umowy.

3. Jezeli prawo do opieki przystuguje tylko jednemu Opiekunowi - odpowiedni
dokument/oswiadczenie potwierdzajace jednoosobowa opieke nad Podopiecznym,


mailto:biuro@ditero.pl
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§3.

Po ztozeniu wniosku Fundacja nadaje Zbiérce Indywidualny identyfikator zbiérki,
przygotowuje Umowe i wraz z Regulaminem wysyta ja mailem na Adres Opiekuna lub
dostarcza w inny uzgodniony sposéb.

Dwa wydrukowane i podpisane przez Opiekunéw egzemplarze Umowy, Opiekun
dostarcza na Adres Fundacji. Podpisanie Umowy przez Opiekuna oznacza akceptacje
Regulaminu. Jeden egzemplarz Umowy otrzymuje Opiekun

Dla Podopiecznego, ktéry osiagnat petnoletnos$c i posiada petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, Fundacja przygotowuje Umowe przeniesienia praw i obowigzkéw z umowy
zbiorki celowe;.

Materiaty informacyjne

»Materiatami” nazywamy wszelkie materiaty informacyjne tekstowe, graficzne

i multimedialne o Zbiérce i Podopiecznym, zaréwno drukowane jak ulotki, plakaty,
ogtoszenia prasowe, listy, jak i cyfrowe w formie wpiséw, zdje¢, nagran audio, filméw
umieszczanych na stronach internetowych, portalach spotecznosciowych, forach
internetowych, dystrybuowanych za pomoca zdalnych srodkéw komunikacji.

Fundacja prowadzi nieodptatnie na stronie internetowej Fundacji w domenie ditero.pl
profil Podopiecznego, zawierajacy:

1. informacje o Zbidrce, jej fFormach, akcjach wspomagajacych zbiérke

2. materiaty przygotowane we wspotpracy z Opiekunem, w szczegélnosci opis i zdjecia
Podopiecznego, wzory ulotek, naktadek na profile w mediach spotecznos$ciowych itp.

Opiekun zobowiazany jest do przygotowania i przekazania Fundacji informacji do Profilu
Podopiecznego w tym przynajmniej jednego aktualnego zdjecia.

Fundacja moze prezentowac zebrane w profilu materiaty lub ich fragmenty w innych
mediach wtasnych jak raporty, profile w mediach spotecznosciowych, publikacje
drukowane.

Niedozwolone jest podawanie w materiatach prywatnych numeréw, rachunkéw
bankowych lub rachunkéw innych podmiotéw.

Wszelkie informacje zawarte w materiatach musza by¢ zgodne z rzeczywistoscia, nie moga
naruszac praw oséb trzecich i powinny by¢ aktualizowane, nie rzadziej jednak niz raz
w roku, za co wytgczna odpowiedzialnos¢ ponosi Opiekun.
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§4.

Opiekun informuje Fundacje o tworzonych materiatach, akcjach medialnych
i informacyjnych w ogélnie dostepnych mediach ogélnokrajowych i lokalnych oraz
internetowych, ktére bezposrednio dotyczg Podopiecznego i Zbiorki.

Projekty materiatéw przygotowane przez Opiekuna i informujace o Zbiérce musza zostac
przekazane Fundacji do uprzedniej akceptacji, przed ich drukiem czy publikacja.

Fundacja ma prawo dokonac¢ korekty, zmiany stylu, szyku i poprawy btedéw w celu lepszej
prezentacji materiatow, jak réwniez zmienic tres¢, jesli nie jest zgodna z przekazanymi
orzeczeniami i inng dokumentacjg dotyczacg Podopiecznego.

10. Akceptacja przekazanych do Fundacji materiatéow jest rownoznaczna z udzieleniem zgody

11.

12.

na uzywanie logo Fundacji w materiatach.

Koszt przygotowania materiatéw informacyjnych (zaréwno druk jak i ustugi specjalistow —
redaktora, grafika, filmowca, dZzwiekowca itp) moga zostac sfinansowane ze srodkow
zebranych w ramach zbiérki jednak taczna kwota wydatkéw na ten cel nie powinna
przekraczac¢ 20% zebranych srodkéw liczonych w cyklu rocznym.

Fundacja nie rozlicza kosztéw poniesionych na przygotowanie i wykonanie materiatéw,
ktére nie zostaty uzgodnione i zaakceptowane przez Fundacje.

Realizacja zbiorki
Opiekun moze rozpoczac zbiérke srodkéw na rzecz Podopiecznego niezwtocznie po
nadaniu lIZ oraz podpisaniu umowy.

Fundacja umozliwia Opiekunom pozyskiwanie srodkéw na rzecz Podopiecznego w formie:
1. wptat darowizn od oséb indywidualnych i firm na rachunek bankowy Fundagji
2. pozyskiwanie odpiséw 1% podatku PIT

3. prowadzenie akgji charytatywnych w oparciu o przepisy o Zbiérkach Publicznych
zwanych dalej ,,Akcjami”.

Pozyskiwanie srodkéw i informowanie darczyncéw o trybie wptat nalezy do Opiekuna.

Woptaty Srodkéw muszg zawierac I1IZ w tytule przelewu lub w opisie celu szczegétowego
w przypadku przekazywania 1% podatku PIT.

Brak lub btedy w 11IZ mogg powodowa¢ brak prawidtowego zakwalifikowania wptaty, co
oznacza, ze srodki beda przeznaczane na ogélne cele statutowe Fundacji i nie
zostang zapisane w RZCiW.
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§5.

Woptaty powinny by¢ dokonywane na wskazane w Umowie numer rachunku bankowego,
przy czym, jezeli Fundacja przekaze informacje o jego zmianie, Opiekun jest zobowigzany
do ich zaktualizowania numeru we wszystkich materiatach, ktére pozostaja w jego
zarzadzie.

Whptaty i wyptaty dokonywane w walucie obcej sg przeliczane na ztote wedtug przepiséw,
wynikajacych z Ustawy o Rachunkowosci.

Fundacja przekazuje Opiekunowi informacje o stanie srodkéw zgromadzonych na rzecz
Podopiecznego. Opiekunowie mogg uzyskac dostep do informacji o kwotach i datach
zarejestrowanych w RZCiW wptat, w formie ustnej lub pisemnej na adresy i numery
telefonéw podane na wstepie Umowy. Informacja nie obejmuje danych osobowych
darczyncow. Ze wzgledu na ochrone danych osobowych Fundacja nie ujawnia danych
darczyncow i oséb przekazujacych 1% podatku PIT

Akcje charytatywne

Akcje charytatywne s3 jedyna forma umozliwiajgca Opiekunom zbieranie srodkéw
w formie gotéwki. Mogg mie¢ one forme:

1. zbioérki dobrowolnych datkéw do zaplombowanych przez pracownikéw Fundacji
puszek kwestarskich, skarbon stacjonarnych, umieszczonych w obiektach za zgoda ich
wtascicieli lub uzytkownikéw,

2. organizacji akcji charytatywnych, w trakcie ktérych prowadzona jest zbiorka srodkow.
Akcja inicjowana jest i koordynowana przez Opiekuna lub osoby przez niego wskazane.

W celu zrealizowania Akgji, Opiekun przedstawia Zarzagdowi Fundacji w formie pisemnej
scenariusz Akgji, ktéry musi zawierac co najmnie;j:

1. Miejsce (teren Akgcji)
2. Czas trwania Akgji
3. Planowany przebieg Akgji

4. Liczbe uczestnikéw (w przypadku wydarzenia gromadzacego wiekszg liczbe oséb
w jednym miejscu)

5. Wskazanie koordynatora odpowiedzialnego za realizacje Akcji

6. Pisemng zgode koordynatora na objecie odpowiedzialnosci za przeprowadzenie Akgji.
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§6.

7. Sposob prowadzenia zbiérki srodkow finansowych (liczba puszek, sposéb ich
ustawienia, dane oséb odpowiedzialnych za poszczegélne puszki niezbedne do
wykonania identyfikatoréw, sposéb pozyskiwania wptat — opis stoisk, loterii itp).

8. Zgody wtascicieli / uzytkownikédw miejsc w ktérych planowana jest realizacja Akcji (jesli
sq potrzebne)

Scenariusz Akcji w formie pisemnej musi zosta¢ zaakceptowany przez Zarzad Fundacji. Po
uzyskaniu zgody Opiekun otrzyma z Fundacji Identyfikatory i puszki kwestarskie. Fundacja
ponosi koszt przygotowania i dostarczenia do koordynatora akgji, puszek kwestarskich

i identyfikatorow.

. Akcje podlegajg wtasciwym przepisom o zbidrkach publicznych i mogg by¢ prowadzone

W oparciu o zgtoszenie prowadzenia zbiorki publicznej, ktérego dokona Fundacja po
ustaleniu z Opiekunem i musi by¢ prowadzona z zachowaniem przepiséw:

1. Ustawy o zasadach prowadzenia zbiérek publicznych,

2. Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie wzoréw dokumentéw
dotyczacych zbiérek publicznych.

Zakres i sposob wydatkowania srodkow

Srodki zgromadzone na rzecz Podopiecznego s3 przeznaczone na pokrycie kosztéw:

1. terapiii zaje¢ rozwojowych okreslonych w orzeczeniach

2. diagnoz niezbednych w procesie terapii

3. zakupu sprzetu specjalistycznego i rehabilitacyjnego przydatnego w procesie terapii,

4. opieki nad Podopiecznym w czasie turnuséw terapeutycznych (np. noclegi,
wyzywienie),

5. ustug specjalistycznych wspierajacych rodzine Podopiecznego (opieka wytchnieniowa,
trening wsparcia, wsparcie psychologiczne)

6. kosztéw opracowania materiatéw informacyjnych w kwocie nie wyzszej niz 20%
tacznej kwoty Zbiérki w cyklu rocznym.

Zgromadzone srodki finansowe w porozumieniu z Opiekunem dzielone s3 na dwie czesci:

1. Srodki wewnetrzne - finansujace ustugi terapeutyczne, diagnostyczne i rozwojowe
realizowane przez Fundacje Ditero

2. Srodki zewnetrzne na pokrycie kosztéw zakupu ustug i materiatéw od innych
podmiotéw.
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Srodki wewnetrzne:

3. Opiekun w porozumieniu z Fundacja deklaruje wysokos¢ srodkéw wewnetrznych w formie
procenta catosci wptywoéw. Deklaracja zapisywana jest w umowie zbiérki celowe;.

4. Srodki wewnetrzne moga zosta¢ wykorzystane przez Opiekuna na dowolne ustugi
Fundacji zgodne z biezaca ofertg i cennikiem ustug odptatnych. Koszt ustug
zrealizowanych na rzecz Podopiecznego, zostaje na biezgco odliczany od posiadanych
w RZCiW srodkéw a Opiekun informowany jest o bilansie , konta”.

5. Srodki wewnetrzne moga by¢ takze wykorzystane na cele przygotowania materiatow
informacyjnych realizowanych przez Fundacje w porozumieniu z Opiekunami -
szczegolnie na koszty zbiorcze kampanii 1% oraz koszty akcji wspierajacych wieksza liczbe
Podopiecznych itp. Wysokos¢ srodkow wewnetrznych odpisywanych przy takich okazjach
ustalana bedzie indywidualnie z Opiekunami.

6. Srodki wewnetrzne odpisane jako koszt zrealizowanych ustug, przekazywane s3 na ogélne
cele Fundacji — w pierwszej kolejnosci na pokrycie kosztéw zatrudnienia terapeutéw
i utrzymania obiektu - sal terapeutycznych.

7. Srodki wewnetrzne wykorzystywane sa w catoéci na ustugi na rzecz Podopiecznych,
Fundacja nie obcigza operacji zwigzanych z wydatkowaniem srodkéw wewnetrznych
zadnymi dodatkowymi kosztami.

Srodki zewnetrzne:

8. Srodki zewnetrzne moga by¢ wykorzystane na zakup ustug i produktéw (materiatéw)
u innych niz Fundacja podmiotéw w nastepujacy sposéb:

1. Zakupy wykonywane sg przez Fundacje poprzez ptatnosci elektroniczne z konta
Fundacji, na podstawie faktury proforma, pisemnego zaméwienia lub potwierdzonej
oferty (np. w sklepie internetowym).

2. Opiekun zgtasza che¢ wykorzystania okreslonej kwoty zgromadzonej w RZCiW na
konkretny zakup poprzez przestanie do Fundacji oferty, zaméwienia lub
przedstawienia faktury proforma przed dokonaniem transakgji.

3. Fundacja sprawdza, czy planowany wydatek jest zgodny z celami okreslonymi w §6 p.1,
celami statutowymi Fundacji, cenami rynkowymi oraz czy jest zasadny z punktu
widzenia prowadzonej przez Fundacje terapii.

4. Jezeli planowany wydatek budzi watpliwos$¢ co do zasadnosci terapeutycznej, lub jest
niezgodny z zasadami okre$lonymi w p. 6.2, lub na dokumentach (ofercie, fakturze
proforma) znajda sie tytuty, ktérych zakup budzi watpliwosci Fundacji (rodzaj, ilos¢,
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8§7.

10.

cena i przeznaczenie — nie dla Podopiecznego), Fundacja ma prawo odmowic ich
zakupu. W takich przypadkach zmiana lub rezygnacja z zakupu omawiana jest
indywidualnie z Opiekunem.

Po zaakceptowaniu wydatku, Fundacja realizuje nie dtuzej niz w ciggu 14 dni zakup na
rzecz Podopiecznego i otrzymuje dowdd zakupu w formie faktury wystawionej na
dane Fundagji.

Zakup dokonywany jest z konta Fundacji i ksiegowany jest na koncie ksiegowym
Fundacji. Nie ma mozliwosci przekazywania srodkéw na konta Podopiecznego lub jego
opiekunéw.

Dopuszcza sie refinansowanie kosztéw poniesionych przez Opiekuna wytgcznie dla
zakupéw wczesniej uzgodnionych i udokumentowanych zaptacong faktura
wystawiong prawidtowo na dane Fundacji. Faktury moga by¢ przesytane przez
wystawce bezposrednio do Fundacji, przy czym Opiekun jest zobowigzany
poinformowac Fundacje i uzgodnic taki tryb rozliczen.

W przypadku braku mozliwosci uzyskania faktury od sprzedawcy (np. przy dziatalnosci
nierejestrowanej) nalezy sposéb udokumentowania wydatku uzgodni¢ z Fundacja.

Od operacji finansowych zwigzanych z wydawaniem srodkéw zewnetrznych, Fundacja
pobiera 5% wartosci operacji, jednak nie mniej niz 5 zt, na poczet pokrycia kosztéow
ksiegowych i bankowych. Srodki te odpisywane s3 po stronie kosztéw w RZCiW.

Zakupione w ramach srodkéw zewnetrznych wyposazenie i sprzet przekazywane s3
Podopiecznemu w uzytkowanie na mocy odrebnych umoéw.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Zmiany Regulaminu s3 wysytane mailowo lub pocztg na Adres Opiekuna.

W przypadku gdy Opiekun nie akceptuje zmian Regulaminu ma prawo do wypowiedzenia

Umowy w terminie miesigca od dnia podania do wiadomosci zmian w Regulaminie. Brak

wypowiedzenia w tym terminie oznacza przyjecie zmian Regulaminu.

W przypadku wypowiedzenia Umowy, w tym ze wzgledu na zmiane Regulaminu, majg

zastosowanie odpowiednie zapisy Umowy.

Regulamin obowiazuje od 4.02.2022



